REUNIAO DA DECANIA DO CCJE COM
UNIDADES 2023

Pauta: PGC; AQUISICOES e
CONTRATACOES



PAUTA: PONTO 1 — RELATORIO 2022

® Elaborada planilha contendo todos os processos do ano de 2022
com informacdes sobre execucao, interrupcao ou devolucao,
além dos valores de cada aquisicao/contratacao.

® Orcamento Emergencial
® Orcamento Participativo
® Orcamento PROAP (FACC; FND e IE)




PAUTA: PONTO 2 — PGC 2023

® 1 — abertura de prazo para registro das unidades;
® 2 — lancamento dos registros no sistema PGC;

® 3 — periodo de ajustes;

® 4 — diagndstico.




Decreto 10.947/2022
Institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes




Decreto 10.947/2022
Institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes




Analise do PGC 2023
Inconsisténcias encontradas

CATMAT / CATSER incorretos ou suspensos;

Utilizacao do codigo PDM (Padrao Descritivo de Materiais) em vez CATMAT / CATSER (Ver
Comunicado 02/2023 do Portal de Compras do Governo);

Estimativas de valores incompativeis com as unidades de medida fornecidas;

Pedidos de materiais em categorias equivocadas (Ex.: Material de consumo como material
permanente e vice-versa. Ver Plano de Contas do SIAFI),

Valores incompativeis com valores de mercado atualizados;

Valores cadastrados que extrapolaram o orgamento previsto;
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Decreto 10.947/2022
Institui o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

Relatorio de Riscos

e De acordo com o Art.19 do referido decreto, a partir de julho do ano de execucéo do plano de contratagbes anual, os
setores de contratagdes elaboraréo relatorios de riscos referentes a provavel nao efetivagao da contratagédo de itens
constantes do plano de contratagcdes anual até o término daquele exercicio.

e O relatério de gestao de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagcédo devera ocorrer, no minimo, nos
meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

Elaboracdo Atualizacdo Atualizacd
relatario relatario o relatario
de riscos riscos riscos
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Orientagéo 37 - Portal de Compras do Governo Federal




PAUTA: PONTO 3 — Processos e Prazos 2023

® ORCAMENTO PARTICIPATIVO

® A partir do PGC:

® |dentificados os processos coletivos e individuais;

® Discussdo dos procedimentos, considerando, principalmente,
mudanca na legislacao;

® Definicao de prazos.
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PAUTA: PONTO 3 — Processos e Prazos 2023

© DECANIA:

® Responsavel pela abertura e instrucdo dos processos de
materiais que constam no PGC e dos processos coletivos de
servigo.

® Prazos:

®1 — até 30/6 — envio dos processos de servicos para a
Procuradoria

® 2 — até 30/6 — conclusao dos processos de materiais

® 3 — entre julho e agosto — licitagcao dos materiais

® 4 — entre setembro e novembro — licitacao de servicos




PAUTA: PONTO 3 — Processos e Prazos 2023

©® UNIDADES:

® Responsavel pela abertura e instrucdo dos processos de
SERVICOS (individualizados) que constam no PGC.

® Prazos:

® 1 — envio a Decania para a caixa CCJE/DEC até 30/5;

® 2 — até 30/6 — inclusao de edital e envio para a Procuradoria;

® 3 - licitacdo ocorrera conforme ordem de devolugdo dos
Processos.




PAUTA: PONTO 3 — Processos e Prazos 2023

©® PASSO A PASSO (tutorial detalhado sera enviado as
unidades)

® 1 - Abertura de processo no SEI (verificacao do tipo
processual correto)

® 2 — Inclusao de requerimento (documento do préprio SEI)

® 3 —Inclusao do DFD (documento do proprio SEI)

® 4 - Inclusao da Portaria de Designacao de Servidores para

elaboracao de documentos obrigatorios
® 5 —Inclusao do ETP DIGITAL




PAUTA: PONTO 3 — Processos e Prazos 2023

® PASSO A PASSO (tutorial detalhado sera enviado as
unidades)

® 6 — Inclusao do Mapa de Precos

® 7 — Inclusao da Gestao de Riscos DIGITAL

® 8 — Inclusao do Termo de Referéncia DIGITAL

® 9 — Anuéncia das direcoes nos documentos 5 a 8 no SEI

® 10 - Folha do diretor da unidade aprovando o conteudo dos
documentos dos itens 5 a 8

® 11 - Folha encaminhando o processo a Decania do CCJE




UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO - UFRJ

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E FINANGAS / PR3

Como ter acesso ao Comprasnet? s

CIPI
SIAFI o> | |iINcLusAo TITULAR
SIASG ¢ ALTERAGAO SUBSTITUTO

SIADS EXCLUSAQ

REDE / PGC / COMPRASNET REATIVAGAO Se jd tiver cadastro:

PRAS M "ALTERACAO

COMPRASNET CONTRATOS | [tRocA DE SENHAL Lo EI
Novo cadastro:

Preencher o formulario “Cadastro para Acesso —

Formulério 17, disponibilizado no site da PR-3 %ﬁ“wm S
(Perfis solicitados: PAC REQUI / ETP ; Gestao de — -
Risco; TR Digital); e e
. :

‘ AV_PASTEUR, 250 - URCA, RIO DE JANEIRO-RJ

6 - TELEFGHE

* ApOs assinatura do operador, enviar o formulario —
para superintendencia@ccie.ufrj.br, para
assinatura do decano; S —

PAC REQUI/ETP : Gestdo de Risco ; TR Digital

Preencher o campo 1.2
conforme abaixo

* Apds o recebimento do formulario com a [Fvoneswems |
assinatura do decano, enviar 0 mesmo para R R TS
* senhacontabil@pr3.ufri.br e seguir orientagoes om0 e o e i
quando do recebimento. S AT

Campos preenchidos com D sdo de uso exclusivo do cadastrador



mailto:superintendencia@ccje.ufrj.br
mailto:senhacontabil@pr3.ufrj.br

PAUTA: PONTO 3 — Processos e Prazos 2023

PROCESSOS DA AREA DE TIC

Instru¢cao Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022

Depende da TIC/UFRJ

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE TIC; DESENVOLVIMENTO E SUSTENTAGCAO DE SISTEMAS; HOSPEDAGEM DE
SISTEMAS; SUPORTE E ATENDIMENTO A USUARIO DE TIC; INFRAESTRUTURA DE TIC; COMUNICAGAO DE
DADOS; SOFTWARE E APLICATIVOS; IMPRESSAO E DIGITALIZACAO; CONSULTORIA EM TIC; COMPUTAGCAO
EM NUVEM; INTERNET DAS COISAS - loT; SEGURANCA DA INFORMAGCAO E PRIVACIDADE; ANALISE DE
DADOS, APRENDIZADO DE MAQUINA E INTELIGENCIA ARTIFICIAL.

Nao depende da TIC/UFRJ

mouses, teclados, caixas de som, projetores, televisores em geral, dispositivos Radio Frequency Identification -
RFID, impressoras 3D, aparelhos telefonicos (como fixos, celulares e smartphones), relégio de ponto, radio
comunicadores e estagdes radio base, cameras fotograficas e webcam adquiridas isoladamente, cartuchos,
toners e demais insumos de impressao, plotters, drones e veiculos tripulados ou nao tripulados, equipamentos
de segmento médico, construgao civil, trafego aéreo, maquinas de produgao industrial, equipamentos de raio-x
(inclusive para controle de acesso), segmentos de audio e video, fechaduras eletronicas, bloqueadores de sinais
de celular e gravadores de audio digital ou analégico.




PAUTA: PONTO 3 — Processos e Prazos 2023

® ORCAMENTO PROAP

® Discussao da Resolucdo PROAP CCJE entre coordenacoes;

® Aprovacao Resolugcao CCJE no Conselho de Coordenacao;

® Recebimento dos processos - a partir de 2 de maio (CCJE/DEC),
em conformidade com a resolucao aprovada;

® Data limite de envio dos processos a Decania: 29 de setembro.




PAUTA: PONTO 3 — Processos e Prazos 2023

®SOMENTE PROCESSOS
EMERGENCIAIS SERAO EXECUTADOS
FORA DOS PRAZOS APRESENTADOS.




PAUTA: PONTO 4 — PGC 2024

® No prazo de inclusdo, devido a demanda processual, serdo
Incluidos apenas itens de continuidade como contratos de
terceirizados, bolsas, apoio a capacitacao profissional;

® Entre julho e agosto as unidades deverao apresentar seus itens
mediante preenchimento de formulario on line.

® Entre setembro e novembro, a Decania fara analise e
processamento em sistema dos itens solicitados.




CONTATOS

® Duvidas e Orientacoes

@ Dante (edital) — dante@ccije.ufrj.br

@ Leandro (documentos obrigatérios) — leandrosantos@ccie.ufri.br

@ Marcos (documentos obrigatorios) — marcosdias@ccie.ufri.br

@ Rodrigo (licitacdes e contratos) — rodrigokarl@ccije.ufri.br

@ Zenildo (obras e servicos de manutencao) — zenildoferreira@ccie.ufrj.br
® Controle e Acompanhamento de Processos

[

Orcamento Participativo - Fatima — fatimabardano@ccie.ufrj.br
@ Orcamento PROAP — Mariza - marizacampagner@ccie.ufrj.br



mailto:dante@ccje.ufrj.br
mailto:leandrosantos@ccje.ufrj.br
mailto:marcosdias@ccje.ufrj.br
mailto:rodrigokarl@ccje.ufrj.br
mailto:zenildoferreira@ccje.ufrj.br
mailto:fatimabardano@ccje.ufrj.br
mailto:marizacampagner@ccje.ufrj.br

Agradecemos a participacao!
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