UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E ECONOMICAS

TERMO DE REFERENCIA
Dispensa Eletronica n2 26/2022

Processo: 23079.251817/2022-50

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. contratagdo de empresa especializada para servico de coquetel volante (buffet com gargons) para
atender a Decania do Centro de Ciéncias Juridicas e Econdmicas (CCJE), conforme condigdes,
guantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRICAO/ CATSER UNIDADE DE QUANT. VALOR MAXIMO ACEITAVEL LOCAL DE
ESPECIFICACAO MEDIDA EXECUCAO
1 12807 Unidade 200 RS 81,75 Campus Praia

Servigo de coquetel volante.
Cardapio: alimentos frios de sa-
bores diversos (canapés, frios,
pastas etc) com opgdo vegana.
Doces: beijinho, brigadeiro, ca-
juzinho, olho de sogra etc. Bebi-
das: agua, refrigerante dois sa-
bores zero e comum, suco de
abacaxi com horteld e de me-
lancia.

Fornecimento de louga, pessoal
e gelo.

Publico de 200 pessoas.

Evento a ser realizado no dia 16
de dezembro, quarta-feira, em
horario a ser definido, com 4
horas de duragdo.

Vermelha

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 dias, contado do inicio do evento.
1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.350,00 conforme custos unitdrios apostos na tabela

acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021).

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela realizagdo do cerimonial de posse do decano do Centro de
Ciéncias Juridicas e Economicas (CCJE).

2.2. O objetivo da contratagdo é garantir que o evento possa ocorrer com o devido fornecimento de
alimentos e bebidas aos convidados, membros da comunidade académica da Universidade Federal do
Rio de Janeiro (UFRJ).

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso XXIII,
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alinea ‘¢’):

3.1 Adescrigdo da solugdo como um todo encontra-se na tabela apresentada no item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade, descritos no item a seguir, devem ser seguidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada observara a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC
52/2014, bem como legislagdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais
instrumentos normativos aplicaveis.

4.1.2. A contratada observara a Resolugdao RDC ANVISA 216, de 2004, e a Resolugao RDC
ANVISA 182, de 2017, alterada pela RDC 331/2019, bem como legisla¢do e/ou normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria
estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

5. DA SUBCONTRATACAO

5.1. Ndo serd admitida a subcontratagdao do objeto licitatorio.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1 Nas licitagdes promovidas pela Decania do Centro de Ciéncias Juridicas e Econémicas deverdao ser
observadas as seguintes diretrizes e praticas:

6.1.1 Preferéncia por produtos de baixo impacto ambiental, conforme Resolugdo CONAMA
01/86;

6.1.2 Preferéncia por produtos reciclados e reciclaveis, bem como por bens, servicos e
obras que considerem critérios compativeis com padroes de consumo social e
ambientalmente sustentaveis;

6.2 Todas as contratagdes no ambito do CCJE deverdao obedecer ao Guia Nacional de
Contratacdes Sustentdveis, que pode ser acessado em: https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/AGUGuiaNacionaldeContrataesSustentve
is4ediol.pdf

5. VISTORIA

5.1. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢Oes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 08:00 horas as 17:00 horas.

5.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.
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8.

6.

5.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

6.1. O prazo de execuc¢do dos servicos sera de 4 horas, com inicio na forma que se segue:
6.1.1 O servico serd executado no dia 16 de dezembro de 2022.

6.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego:

UNIDADE PRAIA VERMELHA

Decania do Centro de Ciéncias Juridicas e Econ6micas — CCJE
Avenida Pasteur, 250 — Palacio Universitario — campus da Praia Vermelha — Urca — Rio de Janeiro — RJ CEP
22290-240

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS.

7.1. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na especificagdo pormenorizada no item 1 deste instrumento.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f” da Lei n? 14.133/21)

8.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).
8.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
8.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a

regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).
8.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo

das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).
8.1.4. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracao no local da obra ou do servigo
para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).
8.1.4.1.A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)
8.1.5. O contratado serad obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).
8.1.6. O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a

Camara Nacional de Modelos de Licitacoes € Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletrénico — Compras
Atualizagdo: Junho/2021



terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluirda nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).
8.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
8.1.7.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).
8.1.8. As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

8.1.9. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).
8.1.10 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocard o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

8.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.
8.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a

Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

8.2 DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

8.2.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.2.1. nao produziu os resultados acordados;

8.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

8.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9. DO RECEBIMENTO

9.1. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente no dia do evento, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.1.1. O contratante realizard inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais
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técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

9.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

9.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

9.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.1.2. No dia supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd
elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.1.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no dia do evento, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.1.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no dia do evento, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.1.4.1. Realizar a andlise dos relatéorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

9.1.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

9.1.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

9.1.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art.
62, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso |l da Lei n.2 14.133/2021 , que culminara com a sele¢do da
proposta de menor preco.

10.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

10.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no Anexo | do
Aviso de Contratacdo Direta.
10.4.  Os critérios de habilitagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

10.4.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestagao dos servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.4.1.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
10.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacéo,
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endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

Gest3o/Unidade: 15236 / 153132;

Fonte de Recursos: 8100;

Programa de Trabalho: 169837;

Elemento de Despesa: 33903923;

Plano Interno: VOOOOGO10PN;

Nota de Empenho: A ser emitida na contratagdo.

Rio de Janeiro, 17 de novembro de 2022

Documento assinado digitalmente

“b MARCOS AURELIO DIAS OLIVEIRA
g Data: 17/11/2022 14:06:17-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

Marcos Dias
SIAPE 3307930
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