UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E ECONOMICAS

TERMO DE REFERENCIA

Processo: 23079.220325/2022-12

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em consultoria e assessoria na drea de educacdo para atender
demanda da Faculdade Nacional de Direito da UFRJ, conforme condi¢Ges, quantidades, exigéncias e
estimativas, estabelecidas neste instrumento:

UNIDADE VALOR
DE QUANT. MAXIMO
MEDIDA ACEITAVEL

ITEM DESCRICAO/ CATSER/
ESPECIFICACAO CATMAT

LOCAL DE PRAZO DE
EXECUGCAO EXECUCAO

Consultoria e Assessoria
Educacional para a realizagdo
de: coleta de dados;
preenchimento das
informagdes na Plataforma
Sucupira
(https://sucupira.capes.gov.br Faculdade

/sucupira/) e elaboragdo de ]
relatérios gerenciais, tendo 18481 UNIDADE 1 RS 32.000,00 Nacional de 12 meses
em vista a avaliacdo periddica Direito
de cursos de Pds-graduagdo
sricto sensu para o Programa
de Pdés-graduagdo em Direito
(PPGD) da Universidade
Federal do Rio de Janeiro,
referente ao exercicio de
2022.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura da Nota de Empenho.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo apoiar a Coordenag¢do de Pds-graduagdo em Direito na
elaboragdo do instrumento que permita a realizagao avaliagdo periddica obrigatéria de cursos de pds-
graduacdo stricto sensu referente ao exercicio de 2022. Considerando que a demanda é atividade
obrigatdria exigida pela CAPES de produgdo de instrumento de avaliagdo anual para a avaliagdo
obrigatdria quadrienal dos Programas de Pds-graduagdo, que permite a autoriza¢gdo de funcionamento
e avaliagdo do PPGD.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. Considerando adversidades administrativas no PPGD/FND/UFRJ, identificou-se vidvel a
contratacdo de empresa para realizacdo do levantamento e producdo de relatdrio exigido pela CAPES.
Nesse sentido a empresa contratada DEVERA:
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https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/
https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/

©  Compilar dados de producdo académica dos docentes, discentes e egressos a partir do Curriculo Lattes
para o preenchimento da Plataforma Sucupira mediante sistema informatizado préprio da
CONTRATADA;

o auxiliar os docentes e discentes na atualizagdo e corre¢do do preenchimento do Curriculo Lattes,
mediante encontro presencial ou telepresencial;

o auxiliar docentes e discentes na indicagdo da producdo académica de destaque, mediante encontro
presencial ou telepresencial;

o gerar relatério de acompanhamento de egressos;

o geral relatdrio de predicdo de resultado de desempenho do PPGD de acordo com os critérios e
métricas adotadas pela CAPES;

© comparar a produtividade do PPGD com outros programas de pés-graduagdo em direito de exceléncia.

4. CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

4.1. Trata-se de servigo comum, a ser contratado mediante dispensa de licitagdo, em sua forma
eletronica.
4.2. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e

a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagdes do objeto e/ou obriga¢des da
contratada e/ou no Termo de Referéncia como requisito previsto em lei especial.

5.2. Todas as contratagbes no ambito do CCJE deverdo obedecer ao Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis, acessado em:
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/
AGUGuiaNacionaldeContrataesSustentveis4ediol.pdf

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO.

6.1. Celebrar-se-a contrato com a adjudicataria, com vigéncia de 12 (doze) meses, de acordo com o que
estabelece a Lei n? 14.133/21, conforme modelo a ser elaborado pelo setor competente e o servigo
devera ser executado no seguinte endereco:

UNIDADE CENTRO DO RIO DE JANEIRO

Faculdade Nacional de Direito - FND
R. Moncorvo Filho, 8 - Centro, Rio de Janeiro - RJ, 20211-340

6.2. O prazo de vigéncia do contrato ndo podera ser prorrogado.

6.3. Podera ser exigida a prestacdo de garantia pela contratada, no percentual de 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
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garantia ou fianga bancaria, a ser comprovada no prazo de 10 (dez) dias Uteis a partir da data da
celebragdo do contrato, prorrogados por igual periodo a critério desta Administracado.

6.4. Adotar-se-a como critério de julgamento o de menor prego global dos servigos.

6.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nido exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Sdo obrigacBes da Contratante:
7.1.1. receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Edital e seus anexos;
7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagédo
e recebimento definitivo;

7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e no Aviso
de Dispensa, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

8.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagbes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacGes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade;

8.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

8.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

8.1.5. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

8.1.6. indicar preposto para representda-la durante a execuc¢do do contrato.
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8.1.7. promover a destinagdo final ambientalmente adequada, sempre que a legislagdo
assim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas e baterias, etc....

8.2. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.

10. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO

11.1. Nos termos da Lei, serad designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o
que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

11.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis
mil reais) serd confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela
autoridade competente.

11.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢es técnicas ou
vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei.

11.3. O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

12.1. 0 pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 30(trinta)dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.
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12.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido

Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais.

12.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,

deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugcdo Normativa n2 3, de 26 de
abril de 2018.

12.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo,

ou,

ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira

pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a

Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés

a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.
Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengéo

das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao temporaria de participagdao em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

12.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

10.11.1.Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

12.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

12.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido,
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de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuracgao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicagdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) I =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
13. DO REAJUSTE
13.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis.

14. A GARANTIA CONTRATUAL DOS SERVICOS

14.1. Poderad ser exigida a prestacdo de garantia pela contratada, no percentual de 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianga bancaria, a ser comprovada no prazo de 10 (dez) dias Uteis a partir da data da
celebragdo do contrato, prorrogados por igual periodo a critério desta Administragado.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei, a Contratada que:

a) falhar na execugdo do contrato, pela inexecugéo, total ou parcial, de quaisquer das obrigacGes
assumidas na contratagao;

b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
c) fraudar na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

15.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

i)  Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢cdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

i) Multa:

(1) moratédria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
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(2) compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

iv) Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

15.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.

15.4. As sangOes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

15.5. Também ficam sujeitas as penalidades da Lei, as empresas ou profissionais que:

15.5.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

15.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

15.5.3.demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

15.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
legislacdo vigente.

15.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

15.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

15.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a
Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo
Civil.

15.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta

do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

15.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletrénico — Compras
Atualizagdo: Junho/2021



15.11. A apuracgao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.12. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

15.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

16.1.0 custo estimado total da contratacdo é de RS 32.000,00 e o valor maximo aceitavel estd previsto na
tabela doitem 1.1

16.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacGes que deles
poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a contratagao pretendida, sendo
assegurada ao beneficiario do Registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.

16.3.0s bens objeto da aquisicdio estdo dentro da padronizacdo seguida pelo o6rgdo, conforme
especificagles técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catalogo Unificado de Materiais -
CATMAT do SIASG.

16.4.Em caso de divergéncia entre as descricOes e especificacdes constantes do CATMAT e do presente
Termo de Referéncia, prevalecem as ultimas.

17. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

17.1. Ha recursos or¢gamentarios disponiveis para atendimento a contratagao indicada neste Termo de Referéncia.

Rio de Janeiro, 23 de setembro de 2022
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